Na temelju &lanka 49 i 50. stavak 2. Statuta Doma za starije i nemoéne
osobe Beli Manastir Upravno vijeée Doma za starije i nemoéne osobe Beli Manastir
na sjednici odrZanoj dana 11.6.2015. godine, donijelo je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
Doma za starije i nemoéne osobe (u daljnjem tekstu: Dom) ureduje se naéin rada
Upravnog vijeéa, prava, obveze i odgovornosti predsjednika i élanova Upravnog
vijeca, te druga pitanja zna&ajna za rad istog.

Clanak 2.

Sjednice Upravnog vije¢a su javne.

Javnost se iskljuuje kada se raspravlja o pitanjima iz &lanka 44. Statuta
Doma.

Odluka o isklju€enju javnosti konstatira se zapisnicki.

Clanak 3.

Sjednicama Upravnog vijeéa redovito prisustvuje ravnatelj Doma ili osoba
koju on odredi, te sudjeluje u radu bez prava odlucivanja.

Clanak 4.

Na sjednici Upravnog vije¢a, PO potrebi se pozivaju struéni radnici Doma i
predstavnici drugih nadleznih tijela, kada su na dnevnom redu pojedina struéna
pitanja od znaéajki za rad i odlucivanje Upravnog vijeéa.
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Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vije¢a ima slijede¢a prava i obveze:
priprema, organizira i saziva sjednicu Upravnog vijeca,
predsjedava i vodi sjednicu Upravnog vijeca,
daje inicijative za raspravu o pitanjima koja su na dnevnom redu,
utvrduje rezultate glasovanja po pitanjima o kojima Upravno vije¢e odlucuje,
brine o provodenju Poslovnika o radu Upravnog vijeéa,

potpisuje akte Upravnog vijeca,
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7. obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom, odlukama osnivaca, odlukama
Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi (u daljnjem tekstu: Ministarstvo),
Statutom i drugim aktima Doma.

U sluéaju odsutnosti odnosno sprijeéenosti predsjednika Upravnog vijeéa,
ista prava i duZnosti ima Zzamjenik predsjednika Upravnog vijeéa.

Clanak 6.

Clanovi Upravnog vijeca obavljaju svoju funkciju u skladu sa Zakonom,
Statutom Doma i odredbama ovog Poslovnika, na sjednicama.

Clanak 7.

Clanovi Upravnog vijeéa duzni su uredno prisustvovati sjednicama,
sudjelovati u raspravi i odlucivanju.

U sluéaju sprijeéenosti ¢lan Upravnog vijeéa duzan je obavijestiti
predsjednika Upravnog vijeca ili sluzbu u Domu koja vodi struéno-administrativne
poslove Upravnog vijeca.

Clanak 8.

Sjednice Upravnog vije¢a sazivaju se prema potrebi, a najmanje jedanput
u tri mjeseca.

Prijedlog za saziv sjednice moze dati predsjednik i svaki &lan Upravnog
vijeéa.

Predsjednik Upravnog vijeéa duzan je sazvati sjednicu na zahtjev
ravnatelja Doma, najmanije tri &lana Upravnog vijeéa i osnivaca, najkasnije u roku od
5 dana od dana podnijetog zahtjeva.

Clanak 9.

Poziv na sjednicu dostavlja se svim &lanovima Upravnog vije¢a, ravnatelju
Doma i izvjestiteljima Cija je materija na raspravi.

Clanak 10.

Poziv na sjednicu sadrzi:
redni broj sjednice,
dan, sat i mjesto odrZavanja sjednice,
prijedlog dnevnog reda, koji obuhvacéa:

a) redni broj i naziv toéke dnevnog reda,

b) priloZzeni materijal,

C) izvjestitelje
4. potpis osobe i naziv organa koji saziva sjednicu,
5. ostale podatke i nNapomene znacajne za sjednicu.
Poziv se dostavlja pismenim putem najmanije tri dana prije odrZavanja
sjednice.
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Clanak 11.

Sjednice Upravnog vije¢a su u nadelu redovite.

Ako se ukaZe prijeka potreba moze se sazvati i izvanredna sjednica putem
telefona, ili na neki drugi naéin.

Clanak 12.

U pripremi za sjednicu Upravnog vijeéa sudjeluju predsjednik Upravnog
vijeca, ravnatelj Doma i PO potrebi druga struéna tijela i struéni radnici.

Pripremu za sjednicu koordinira predsjednik Upravnog vijeéa ili njegov
zamjenik.

Ravnatelj Doma duzan je osigurati struénu utemeljenost materijala
dostavljenog na sjednicu i pripremiti prijedloge odluka Upravnog vijeca.
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Clanak 13.

Prvu sjednicu novoimenovanog Upravnog vije¢a saziva, otvara i
predsjedava sjednici do izbora predsjednika i zamjenika Upravnog vijeé¢a ravnatelj
Doma.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Upravnog vijeéa biraju se javnim
glasanjem.

Clanak 14.

Predsjednik Upravnog vijeé¢a otvara i vodi sjednicu Upravnog vijeéa, nakon
$to utvrdi da sjednici prisustvuje dovoljan broj €lanova za donosenje pravovaljanih
odluka.

Clanak 15.

Prije utvrdivanja dnevnog reda predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vijeca
da iznesu svoje primjedbe na Zapisnik prethodne sjednice ako ih imaju, a zatim
Upravno vijeé¢e usvaja Zapisnik.

Clanak 16.

Za predloZeni dnevni red, koji se moze dopuniti i izmijeniti, glasuje se, te se
tako utvrdeni dnevni red ne moze vige u toku sjednice mijenjati.

Nakon $to se utvrdi dnevni red, pojedine to¢ke dnevnog reda razmatraju se
po utvrdenom redoslijedu.

Clanak 17.

O svakom predmetu na dnevnom redu u pravilu se raspravija prije
donosenja odluke.




O pojedinom se predmetu raspravlja dok ima prijavijenih govornika.
Predsjednik zakljuuje raspravu kad utvrdi da nema vise govornika u vezi s tim
predmetom.

Clanak 18

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego zatrazi i dobije rije¢ od
predsjednika.

Prijave za rije¢ podnose se usmeno &m se otvori rasprava, a mogu se
podnositi sve do zakljuéivanja rasprave.

Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

Predsjednik se brine o redu na sjednici, kao i o tome da govornik ne bude
ometen ili sprijeéen u svom govoru.

Clanak 19.

Predsjednik daje ¢lanovima Upravnog vijeéa i pozvanima na sjednicu rije¢

po redu koéim su se prijavili za raspravljanje.
lanu Upravnog vije¢a koji Zeli govoriti o povredi Poslovnika ili o povredi

utvrdenog dnevnog reda, predsjednik daje rije¢ ¢im je zatrazi.

Predsjednik je duzan dati trazena objasnjenja o povredama Poslovnika i o
povredi utvrdenog dnevnog reda.

Ako ¢&lan Upravnog vijeéa nije zadovoljan objasnjenjem predsjednika, o
njegovu prigovoru odluéuje Upravno vijeée bez rasprave.

Clanak 20.

Govornik moZe govoriti samo o predmetu o kome se vodi rasprava po
utvrdenom dnevnom redu.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ée ga
pozvati da se drZi dnevnog reda.

Ako se govornik i poslije toga ne drzi dnevnog reda, predsjednik ée mu
oduzeti rijec.

Clanak 21.

U toku rasprave ¢lanovi Upravnog vijeéa i pozvani na sjednicu mogu
iznositi misljenja, traZiti objasnjenja i pokretati raspravijanje o nacelnim pitanjima u
pogledu predloZenih riesenja.

U toku rasprave o pojedinostima raspravija se o tekstu prijedloga samo
pravnog akta po dijelovima, odnosno po pojedinim &lancima.

Clanak 22.

Za donosenje pravovaljanih odluka sjednici Upravnog vije¢a mora
prisustvovati ve¢ina od ukupnog broja &lanova.




Za dono$enje pojedine odluke potrebno je da za nju glasuje natpoloviéna
vecina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa.

Clanak 23.

Svaki élan Upravnog vije¢a ima pravo prije glasovanja obrazloziti svoje
stajaliste o pitanju o kome se odlucuje

Clanak 24.

Glasovanije je javno.

Javno se glasa dizanjem ruke.

Glasovanje dizanjem ruke vrsi se tako da predsjednik poziva &lanove
Upravnog vije¢a da se izjasne o tome “tko je za prijedlog”, “protiv” i “suzdrzan”.

Rezultat glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik.

Clanak 25.

Predsjednik moze sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat
nastavka rada iste.

Sjednica se moze prekinuti i u slu¢aju ako se ukaze potreba da se izvre
potrebne konzultacije i pribave misljenja ili drugo.

Sjednica se obvezno prekida kada se broj ¢lanova smaniji tako da vise ne
postoji kvorum.

Clanak 26.

Sjednicu zakljuguje predsjednik Upravnog vijeca kada su sve tocke
dnevnog reda raspravijene.

Clanak 27.

O radu sjednice Upravnog vijeéa vodi se zapisnik.
U zapisnik se mora unijeti:
1. redni broj sjednice,
2. mjesto i dan odrZavanja sjednice,
3. vrijleme poéetka sjednice,
4. ime predsjednika i imena prisutnih ¢lanova Upravnog vije¢a,
5. imena drugih sudionika sjednice,
6. konstataciju predsjednika Upravnog vijeéa da postoji kvorum,
7. konstataciju o usvajanju zapisnika prethodne sjednice i eventualne
primjedbe,
8. predloZeni i usvojeni dnevni red,
9. tijek sjednice sa znacenjem pravno relevantnih €injenica sa te
sjednice,
10. rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima, odnosno toékama
dnevnog reda,

11. odluke ili zakljutke donesene po pojedinim pitanjima dnevnog reda,




12. vrijeme zakljuéenija ili prekida sjednice.

Clanak 28.

Zapisniku sjednice prilaze se i dokumentacija koja se odnosi na predmete
Po to¢kama dnevnog reda.

Zapisnici sa cjelokupnom dokumentacijom Cuvaju se kao sluzbeni
dokument u Pismohrani Doma.
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Clanak 29.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrsit ée se po istom postupku po kojem
je donesen.

Clanak 30.

Za primjenu odredaba ovog Poslovnika zaduzen je predsjednik Upravnog
vijeca, a za tumacenje odredaba nadlezno je Upravno vijeéa.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik stupa na Snhagu osmog dana nakon objave na oglasnoj
plo¢i Doma.

Ovim Poslovnikom prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa
Broj: 202/09. donesen 21. kolovoza 2009. godine.

Broj: 191/15.
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Poslovnik o radu Upravnog vijeéa je dana 12.6.2015. godine na
oglasnoj ploéi Doma, a stupio je na snagu 19.6.2015. godine.
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Na temelju ¢lanka 47. i 48. stavak 1. Statuta Doma za strije i nemo¢ne osobe Beli
Manastjr, Upravno vije¢e Doma za starije i nemocne osobe Beli Manastir na sjednici odrZanoj
dana «€.0C. 20 /£ . godine, donijelo je

POSLOVNIK
o dopuni Poslovnika o radu
Upravnog vijeca

Clanak 1.
Clanak 8. dopunjuje se novim stavkom, stavkom 4. koji glasi:
.. Iznimno od stavka 3. ovog Poslovnika predsjednik moZe organizirati i telefonsku sjednicu
Upravnog vijeca ili na neki drugi na¢in za sazivanje hitne sjednice®,

Clanak 2.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i
Doma.

Broj:_[ S -4 //z |

Poslovnik o radu Upravnog vije¢a objavljen je dana 4237 0§ 020 / g godine na
oglasnoj plo¢i.




